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附件 4：毕业论文格式规范之论文摘要关键词

论文标题（三号黑体加粗，居中）

【摘 要】200-300 字对文章的主要内容概述

【关键词】3-5 个关键词，空格隔开



附件 4：毕业论文格式规范之目录（举例）

目 录

一、乡镇政务公开存在的主要问题．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．1

（一）思想认识不足，发展不平衡，被动应付走形式．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．1

（二）公开不规范．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．1

（三）一会两组制度不健全．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．1

（四） 政务公开监督小组的组成不健全、不规范．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．1

（五）政务公开的内容和做法与群众要求不适应．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．2

二、乡镇政务公开存在问题的原因分析．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．2

（一）敷衍应付，公开不规范．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．2

（二）疏于监督，机制不完善．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．2

（三）多头管理，渠道不顺畅．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．2

（四）是缺乏联系，衔接不紧密．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．3

（五）忽视反馈，效果不明显．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．3

（六）基层干部素质差，法治意识不强，甚至夹带个人私欲．．．．．．．．．．．．．．．3

三、坚持依法行政，大力推进政务公开．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．3

（一）提高认识，加强领导和监督．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．3

（二）内容要真实、及时、贴近群众．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．3

（三）突出抓好财务公开与监督．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．3

（四）加强政务公开的制度化的建设．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．4

（五）完善规章制度，切实解决行为不规范的问题．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．4

（六）严格考核奖罚，切实解决责任不落实的问题．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．4

（七）注重协作衔接，切实解决成效不明显的问题．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．4

参考文献．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．．5



附件 4：毕业论文格式规范之正文（举例）

浅论乡镇政务公开存在的问题及对策

( 三号黑体加粗 居中)

一、乡镇政务公开存在的主要问题（小四号宋体加粗）

（一）思想认识不足，发展不平衡，被动应付走形式

…………（小四号宋体，行距固定值 21 磅）

）公一不小 ……………（… ））一定 ））识识不小展………………体、乡镇政务公开存在问题的小存识）（一 号不应付、公一不 ……………） （体体小问发、、定识不体）……………）（体体定务识、问体不体） ……………）体…固存不存行政题号主动四政） （一 付认识，加
定识体体发）…………… （体体 发小…、固识、

发认4

…………… （体体要固、不…务公一问发4……………（四体加
定政务公一的识识一的固4

……………小存、 …））问
…定定政务识识固一体体…

），号体识距距定宋固固…）2)） 2））2）问号）行政一识）体体…）…号…距…小不体识号识固固））2）））））固号式平问乡镇政务公一的存宋思…）四距行政识形识体）22



附件 4：毕业论文格式规范之毕业论文评审表样例

湖南开放大学毕业论文（设计）评审表

指

导

教

师

评

语

指 导 教 师 （ 签 名 ）：

年 月 日

指导

成绩

初

审

意

见
初 审 教 师 （ 签 名 ）：

年 月 日

初审

成绩

终

审

意

见
终 审 教 师 （ 签 名 ）：

年 月 日

终审

成绩



附件 4：毕业论文格式规范之毕业论文答辩记录表样例

湖南开放大学毕业论文（设计）答辩记录表

答

辩

记

录

答辩主持人
答辩小组

成员

答辩小组

秘书
答辩日期 年 月 日

教师提问 学生回答

1.

2．

3.

4.

答

辩

小

组

评

语
答辩主持人（签名）：

年 月 日

答辩

成绩



行政管理（村镇管理方向）本科专业毕业论文参考选题

序号 参考选题

1 论地方政府在村民自治中的作用

2 湖南村民自治存在的问题及对策分析

3 加强基层党组织执政能力的对策分析

4 浅论公民政治参与的问题及对策

5 浅论湖南农村村委会选举中存在的问题及其对策

6 试论当前地方政府行政不作为的成因及其治理对策

7 试论湖南乡镇政府机构改革

8 浅析诚信乡级政府的构建

9 试论当前地方政府行政不作为的成因及其治理对策

10 浅谈湖南农村弱势群体的困境及其出路

11 试论当前农村养老保险制度的构建

12 试论困扰湖南农村城市化进程的问题与对策

13 浅析小城镇建设中存在的问题与对策

14 湖南村民自治制度中存在的问题与对策分析

15 农民负担过重的原因与对策分析

16 村民自治制度与农民的决策参与方式

17 湖南农村义务教育政策落实的现状、问题与对策研究

18 农村空巢老人养老问题分析

19 农村留守儿童教育问题浅析

20 浅析农村社区文化建设现状、问题及对策


